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Priloha ¢. 7 ke Skolnimu fadu

Zakladni skola COMPASS s.r.o.
PROVOZNI RAD SKOLNI ZAHRADY

Vypracoval Mgr. Ondrej Bloudek, reditel Skoly
Schvilil Mgr. Ondiej Bloudek, Feditel Skoly
Na provozni poradé projednano dne 25/07/2014
Smérnice nabyva platnosti dne 25/07/2014
Smérnice nabyva ucinnosti dne 25/07/2014
Aktualizovino 18/02/2022
Spisova znatka COM — RAD-21-2
Cislo jednaci COM - RAD-21-2/4

Reditel koly: Mgr. Ondiej Bloudek
Email: ondrej.bloudek@zs-compass.cz
Telefon: + 420 777 810 687

Manazer provozu Skoly: Pavel Hinner
Email: pavel.hinner@zs-compass.cz
Telefon: + 420 724 361 408

I. Obecna organizacni ustanoveni

Provozni Fad Skolni zahrady je soucasti Skolniho Fadu, ktery je zavazny pro véechny zaméstnance a
zaky ZS Compass.

Za provoz Skolni zahrady je zodpovédny Feditel skoly.

Skolni zahradu tvofi pozemek obklopujici budovu $koly, ktery je oploceny a od vefejnych prostor
méstské Casti oddéleny vjezdovou a vyjezdovou branou v predni ¢asti zahrady (dale jen ,pfedni
zahrada") a uzamykatelnou brankou v zadni ¢asti zahrady sousedici s lesem (dale jen ,zadni
zahrada").

Vybaveni skolni zahrady tvori:

1.
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uzamykatelny pristiresek, ktery slouzi na skladovani zahradniho nacini, sportovnich potfeb
a hernich prvkd vyuZzivanych pti pobytu déti venku. PFistfedek je umistény v zadni &asti
budovy Skoly, vedle zadniho vchodu do jidelny;

otevieny pristiresek na kola;

piskovisté;

pingpongovy stil;

lanové herni centrum, které ma vlastni provozni fad, jenz tvofi pfilohu tohoto provozniho
radu;

zahradni altan (déle jen ,venkovni tfida“), ktery ma vlastni provozni fad, jenz tvofi pfilohu
tohoto provozniho fadu;

dfevény posed kolem stromu;

paFezy na sezeni;
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9. multifunkéni hFisté, které ma vlastni provozni fad, jenz tvofi pfilohu tohoto provozniho
fadu. PFednostné hfisté vyuzivaji zaci Skoly v rdmci hodin télesné vychovy, pfi sportovnich
aktivitach skolni druziny a v odpolednich krouZcich se sportovnim zamérenim.

Skolni zahrada je pristupnd denné od 7:45 do 17:00 hodin.

Vsichni $kolni pracovnici pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci na $kolni zahradé z hlediska
bezpe&nosti a ochrany zdravi, udrzovani potadku, kazefiskych prestupkl a vyskytu socialné
patologickych jevd.

II. Povinnosti zaméstnancid vykonavajicich ¢innost souvisejici s provozem skolni
zahrady

Skolni zahrada je vyuzivéna zaky $koly kazdy pracovni den, a to v pribé&hu svacinové prestavky

v Case od 10:25 do 11:00 hodin nebo obédové pauzy v Case od 12:40 do 13:40 hodin a odpoledne
zaky, ktefi navstévuji Skolni druzinu a nékteré krouzky dle aktualniho pocasi, potfeb a denniho
programu, a to v ¢ase od 14:40 do 17:00 hodin. S Zaky je na skolni zahradé vzdy pfitomen
zaméstnanec Skoly (dozorujici ulitel, druzinar) dle rozpisu sluzeb v rozvrhu hodin kazdého ucitele,
pfipadné dle aktualnich informaci uvedenych v zapise ze schiize Staff Meeting Notes. Pobyva-li dit& na
zahradé skoly v dobé pfed 7:45 nebo po 17:00 hoding, je za néj zodpovédny jeho zakonny zastupce.

Kazdy zaméstnanec, ktery ma sluzbu na skolni zahradé, je povinen:

1. byt pfitomen na Skolni zahradé v dobé stanovené svym rozvrhem;

2. mit s sebou vzdy na skolni zahradé mobilni telefon;

3. pred pobytem na Skolni zahradé (dopoledne i odpoledne) zkontrolovat stav skolni zahrady a
hernich prvk(;

4. vykonavat dohled nad zaky, ktefi pobyvaji na Skolni zahradé, kontrolovat dodrzovani vnitfnich
pravidel;

5. dodrzovat a kontrolovat podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl pfi jejich
vstupu na gkolni zahradu, odchodu z ni a pFi pobytu 74k ve véech prostorach $kolni zahrady
a organizovat &innost na $kolni zahradé tak, aby bylo preventivné pfedchézeno Grazim;

6. vénovat pozornost lanovému centru, sledovat déti, pomahat jim pfi cvi¢eni/prolézani a
zajistovat je pfi lezeni; pokud pedagog neni schopen dle svého uvazeni déti pfi prolézani
zajistit, umozni jim pobyt pouze na nékterém z vybaveni zahrady;

7. pfi Urazu poskytnout zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, pfipadné zajistit oSetfeni zaka
lékarem;

8. pfi pFedavani zakl p¥i odchodu ze 3koly se dlsledné Fidit udaji z formulaid Zmocnéni k
vyzvedavani ditéte a Zadost o samostatny odchod ze Skoly, vSechny tyto informace jsou
k dispozici na recepci skoly;

9. v odpolednich hodinach peélivé zaznamenavat odchody ?akd dom{ do odpisové tabulky;

10. nedopustit, aby dité odeslo ze Skoly domfj bez dozoru dospélé osoby, nema-li vyplnény a
zakonnymi zastupci podepsany formulaF Zadost o samostatny odchod ze skoly;

11. komunikovat s pfichozimi rodici, nevydat dité osobé, ktera neni uvedena ve formulafi
Zmocnéni k vyzvedavani ditéte, jedna-li se o neocekavanou situaci, vydat dité az na zakladé
e-mailu, SMS ¢i WhatsApp zpravy, které skole zasle zdkonny zastupce ditéte;

12. mit prehled o poctu déti, které se pravé nachazeji na skolni zahradé, nedopustit, aby déti
svévolné opoustély zahradu, vchazely zpét do skolni budovy a bez dozoru zde pobyvaly, Ci
vychazely do prostoru za plotem;

13. v pfipadé pFitomnosti 2 dozorujicich uéitell neopustit $kolni zahradu, pokud je na zahradé vice
nez 16 déti; v pripadé pfitomnosti 16 a méné déti na zahradé staci pritomnost 1 dozorujiciho
ucitele, ne vsak dfive nez v 16:00 hodin;

14. pohybovat se tak, aby mél pfehled o déni na celé zadni zahradé (jsou-li zaméstnanci na
zahradé dva), nebo zorganizovat déti tak, aby je mél vSechny na dohled (je-li na zahradé
sam);

15. pravidelné kontrolovat stav zahrady a hernich prvkl a spole¢né s détmi na ni udrzovat
poradek;
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16. dbat na to, aby pFed uzavienim &koly nezlstaly na zahradé odpadky, d&tské obleceni a jiné
osobni véci, pfenosné herni prvky, sportovni nacini; nadobi ze Skolni jidelny;

17. jakékoli zavady, problémy a nedostatky v prostorach Skolni zahrady, na hernich prvcich i
jiném vybaveni neprodlené nahlasit manazerovi provozu skoly i vedeni skoly;

18. zajistit ochranu déti prfed slune¢nim zafenim tak, Ze je upozorni na noseni ksiltovky, na pouZziti
opalovaciho krému (pokud je ma dité k dispozici od svého zakonného zastupce), nebo jim
doporuci pobyt pod stromy, ve stinu budovy skoly ¢i v pfistfesku na kola;

19. zajistit ochranu déti pfed klidtaty tak, ze détem pFipomene aplikovat sprej proti klidtatim,
ktery maji k dispozici od svého zakonného zastupce; aplikace spreje probiha vzdy ve
venkovnich prostorach, nikdy ne v budové Skoly, s dostateCnym rozestupem od ostatnich
osob;

20. zajistit odstranéni klistéte na recepci Skoly proSkolenym pracovnikem;

21. zajistit ochranu déti pFed nepfiznivym pocasim (zejména prudky a vytrvaly dést, intenzivni
snézeni, silny vitr) tak, Ze se presunou do vnitinich prostor Skoly - v pfipadé prestavek do
svych tfid, v pfipadé odpoledni druziny do tfidy k tomu urcené;

22. umoznit détem pri aktivitdch vyZzadujicich sezeni na zemi pouziti podsedéakl, nebo pfi
aktivitach vyzadujicich psani pouziti podlozek na psani, které jsou k dispozici na recepci Skoly;
dozorujici ucitel je povinen podsedaky i podlozky vratit na pdvodni misto v plvodnim
neznecisténém stavu, pripadné znecisténi odstrani a poskozeni nahlasi pracovnikovi recepce;

23. pfipominat détem dostateény pitny reZim dle hygienickych pfedpist;

24. pred kazdym opusténim zahrady zajistit ve spolupraci s Zaky jeji uklid, tzn., Ze vSechny volné
herni prvky a hracky budou umistény zpét v uzamykatelném zahradim pristresku nebo v
budové &koly, véechny predméty, které nejsou soucasti zahrady, budou odneseny na plvodni
misto.

II1. Povinnosti Zzakd pobyvajicich na skolni zahradé

Kazdy zdk ma povinnost se pred odchodem z budovy skoly na Skolni zahradu v prostoru Saten obléci
do vhodného oble&eni dle daného pocasi a v prostoru botnikd se prezout do vhodné venkovni obuvi.

74k je povinen vy&kat v prostoru vstupni chodby u recepce, na zahradu odchazi az na zékladé pokynu
dozorujiciho ucitele &i druzinafe, nesmi samostatné opustit budovu, nekontrolované pobyvat na skolni
zahradé a lézt bez dozoru na pevné herni prvky.

Zaci jsou povinni se v prostoru $kolni zahrady chovat naleZitym zptisobem, a to zejména:

1. neposkozuji vybaveni zahrady a pevné herni prvky;

2. veskeré problémy ¢i zjiSténé zavady neprodlené ohlasi dozorujicimu uciteli ¢i sluzbé na
recepci;

3. sportovni vybaveni a herni prvky, které si zapUijci z uzamykatelného piistiesku, po sobé& vzdy
na konci hry nebo pFestavky uklidi na pdvodni misto;

4. osobni véci, zejména herni a sportovni vybaveni, které si na Skolni zahradu pfinesou, si musi
jesté ten samy den zase odnést, aby ptes noc nezlistaly na $kolni zahradé nezabezpedené
(jedna se zejména o jizdni kola, kolobézky, sanky, boby, mice apod.);

5. dodrzuji zdkaz pfrinaseni véci, které nepatfi do inventare Skolni zahrady, jako jsou sklenéné
lahve, plechovky, léky, chemikalie a jakékoli ostré i jinak nebezpecné predméty;

6. Vv pripadé ndlezu nebezpecnych predmétd (draty, stfepy, mrtvé zvire, jiny infekéni material)
toto okamzité nahlasi dozorujici osobé a predmétl se nedotykaji, ani s nimi nijak
nemanipuluji;

7. dodrzuji pfisny zakaz mit v Ustech Zvykacky, lizatka Ci jiné sladkosti/jidlo po celou dobu
pobytu na skolni zahradé;

8. nahlasi dozorujici osobé jakékoliv poranéni své nebo jiné osoby;

9. nahlasi dozorujici osobé vyskyt klistéte, které bude nasledné odstranéno na recepci Skoly
proskolenym pracovnikem;
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10. svévolné neopoustéji prostory Skolni zahrady, aniz by to ohlasili dozorujici osobé&, nechodi do
lesa za branku, neschovavaji se, bez informovani dozorujici osoby se nepohybuji na predni
zahradé skoly;

11. nahlasi dozorujici osob&, pokud potrebuiji jit do budovy skoly (toaleta, pitny rezim, obleceni),
svou potiebu sdéli téz sluzbé na recepci a stravi uvnitf jen dobu nezbytné nutnou;

12. provadé&ji jen &innosti stanovené dozorujici osobou, pfesné dodrzuji zadané zplsoby a
postupy, chovaji se tak, aby neohrozili zdravi své ani ostatnich pfitomnych osob;

13. neSplhaji po ploté ani jej neprelézaji; neskacou z vysek (parezy, stromy, lanové centrum
apod.), nesedaji na parapety nizkych oken, o okna se neopiraji, chovaji se tak, aby nedoslo k
jejich poskozeni;

14. neskacou ani nelezou na parezy, které jsou urceny pouze k sezeni;

15. nebéhaji s ostrymi nebo dlouhymi predmeéty v ruce (klacky apod.);

16. pokud k tomu nedostanou svoleni uéitele, nesmi délat stojky ani jiné Gkony hlavou dol{, jak
na pevné zemi, tak na jakémkoliv hernim prvku zahrady nebo jeho vybaveni;

17. studnu vyuzivaji jen po predchozi dohodé s dozorujicim ucitelem; neuzivaji vodu ze studny
k piti, voda neni pitna;

18. pitnou vodu z kohoutku umisténého na zadni sténé budovy Skoly déti pouzivaji jen k piti, je
zakazano pitnou vodu vyuzivat k vodnim hram nebo zalévani rostlin;

19. kfidou maluji jen na mista k tomu urcena a po prfedchozi dohodé s dozorujicim ucitelem;

20. nenici rostliny, kefe a stromy, nelezou na né.

IV. Provoz na predni zahradé

Pohyb déti na predni zahradé bez doprovodu dospélé osoby je zakazany. Déti se na predni zahradé
smi pohybovat jen za doprovodu zakonného zastupce nebo jim zmocnéné treti osoby, nebo za dozoru
ucitele nebo pracovnika recepce.

V prostoru predni zahrady se nachazi parkovaci mista uré¢ena pro ucitele (z pohledu od pfijezdové
cesty vpravo od vstupu do gkoly) a parkovisté uréené pro navstévy Skoly, véetné zédkonnych zastupcl
(mezi vijezdovou a vyjezdovou branou pod stromy). Ucitelé parkuji pouze na parkovisti, které je pro
né vyhrazeno. Navstévy a zakonni zastupci parkuji jen na parkovisti, které je pro né urceno, v pripadé
pIné kapacity parkovisté zaparkuji mimo areal Skoly.

Vjezdova brana se otevira po vytoceni telefonniho Cisla, které osoby opravnéné pro vjezd do arealu
Skoly obdrzi emailem na zacatku skolniho roku nebo na recepci po vyzadani. Osobni telefonni Cislo
opravnéné osoby musi byt zaroven zaevidovano v systému brany, aby interakce fungovala a brana se
po vytoceni Cisla otevrela.

Vyjezdova brana se otevird automaticky na zdkladé detekce automobilu ¢ipem umisténym v brané.
Poté, co automobil prostor brany opusti, brana se automaticky sama zavre.

Zaméstnanci skoly dozorujici na zadni zahradé jsou povinni provoz na pfedni zahradé monitorovat a
v pFipadé technickych problém{ s vyjezdovou branou (nezavie se po vyjezdu auta) maji povinnost
informovat o této skutecnosti pracovnika recepce, ktery je povinen zavadu odstranit.

V. Uklid a péée o zahradu a jeji vybaveni

Denni Uklid venkovni hraci plochy zajistuje dozorujici ucitel ve spolupraci s zaky, neni-li uvedeno
jinak:

Uklid odpadkl z plochy zahrady, k éemuz slouzi odpadkovy ko$ umistény na zahradé,

péce o cesty,

uklid - prehrabani piskovisté,

pravidelnd denni vizualni kontrola technického stavu hernich prvkd a mobiliafe §kolni zahrady,

AWNH
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5. plocha Skolni zahrady se v zimnim obdobi neudrzuje, snih se neodklizi. Snih na pfistupovych
cestach je uklizen pronajimatelem prostor ZS dle ,,Smlouvy o pronajmu®, za denni dozor nad
chodniky zodpovida Mgr. Ondrej Bloudek.

Prib&Zna péce o herni prvky a mobilidF - zodpovédna osoba Mgr. Ondiej Bloudek:

1. okamzité odstranéni zjisténych nebo nahlasenych zavad,
2. jedenkrat tydné provadét kontrolu stavu a Cistoty,
3. odstrafiovani zjisténych nedostatkd.

Péce o zeler - provadi externi pracovnik, Udrzbaf $koly Pavel Sebesta:

1. sekani a uklid travy,

2. hrabani a uklid listi,

3. péce o okrasné kere a rostliny,

4. pravidelné ofezavani vzrostlych stromd.

Udrzba piskoviété — provadi externi pracovnik, udrzbat $koly Pavel Sebesta:

1. kontrola stavu obrub piskovisté, dezinfekce kolem piskovisté 2x do roka,
2. 2x v pribé&hu roku pfehazeni pisku v piskovisti,
3. kazdé 3 roky vyména pisku.

Roéni revize hernich prvkd — provadéno externi firmou TJ Zizka Praha:

1. pfipadna oprava,
2. likvidace - vyména za novy prvek,
3. firma vystavi revizni protokol o provedenych opravach a zménéch.

VI. Zavérecna ustanoveni

Seznameni s provoznim fadem Skolni zahrady tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni
v O v
zamestnancu skoly.

Z&ci a rodice jsou sezndmeni s provoznim fadem $kolni zahrady vZdy na pocatku $kolniho roku.

V priibé&hu roku je provozni Fad v plném znéni k dispozici na recepci $koly a v elektronické podobé na
webovych strankach skoly.

V zavislosti na epidemické situaci a mimoradnych nafizenich vydanych VIadou CR si $kola vyhrazuje
pravo zmén v tomto Skolnim Fadu.

Vyse uvedeny ,Provozni fad skolni zahrady" nabyva platnost dne 1. 9. 2014.
Aktualizovano: 31. 8. 2021
Vypracoval a schvalil:

Mgr. Ondfej Bloudek
Reditel ZS Compass



