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Zakladni skola COMPASS s.r.o.

PROVOZNI RAD SKOLNICH SATEN,
PRICHOD A ODCHOD ZE SKOLY

Vypracoval

Mgr. Ondrej Bloudek, reditel Skoly

Schvalil

Mgr. Ondiej Bloudek, Feditel Skoly

Na provozni poradé projednano dne

25/07/2014

Smérnice nabyva platnosti dne 25/07/2014
Smérnice nabyva ucinnosti dne 25/07/2014
Aktualizovano 31/8/2021

Spisova znacka

COM — RAD-21-2

Cislo jednaci

COM — RAD-21-2/3

Manazer provozu Skoly: Pavel Hinner
Email: pavel.hinner@zs-compass.cz
Telefon: + 420 724 361 408

I. Obecna organizacni ustanoveni

Provozni Fad Skolnich Saten je soucdsti Skolniho tadu, ktery je zavazny pro véechny zaméstnance a déti
ZS Compass. Za provoz sSkolnich Saten je zodpovédny Manazer provozu skoly.

Skolni $atny ZS Compass se nachazeji ve vstupni chodbé (botniky) a na konci vstupni chodby $koly
(Satny s pfilehlym socidlnim zafizenim). VSechny tyto prostory (dale jen ,Skolni Satny") jsou pFistupné

denné od 7:45 do 17:00 hodin.

Vsichni gkolni pracovnici prib&zné sleduji konkrétni podminky a situaci ve $kolnich $atnach z hlediska
bezpednosti a ochrany zdravi, udrfovani pofadku, kazefiskych prestupkd a vyskytu socialné

patologickych jevd.

II. Povinnosti zaméstnanci vykonavajicich ¢innost souvisejici s provozem skolnich

Saten

Dozor nad zaky uzivajicimi skolni Satnu:

e ma kazdé rano od 7:45 do 8:45 hodin zaméstnanec Skoly dle rozpisu sluzeb (manaZer provozu

Skoly, asistentka Skoly, reditel skoly),

e« ma béhem vyucovaci hodiny (jsou-li Satny vyuzity k prevlékani ¢i pfichodu/odchodu z/do Skoly)

ucitel, ktery danou tfidu udi,

e ma v odpolednich hodinach zaméstnanec skoly dle rozpisu sluzeb (manazer provozu skoly,

asistentka skoly, reditel skoly),

e béhem prestavek vénuje kazdy pedagogicky i nepedagogicky pracovnik, ktery se momentalné
nachazi v blizkosti Saten, tomuto prostoru zvysSenou pozornost a v pfipadé potfeby zakroCi proti
porusovani provozniho radu skolnich saten.

Zameéstnanec (manazer provozu Skoly, asistentka Skoly, reditel Skoly), ktery ma rano ¢ odpoledne

sluzbu u vchodu/na recepci, je povinen:



Zakladni Skola COMPASS s.r.o.

a K Zelenym domkim 178/ 38, Praha 4 - Kunratice 148 00

C D 9S tel.: +420 778 017 838
WWW.ZS-COMpPass.CZ zs-compass@zs-compass.cz

w zakladni Skola ICO: 02046504

e vykonavat dohled nad détmi, které pobyvaji v prostoru chodby/Saten, kontrolovat dodrzovani
vnitrnich pravidel dle bodu 3 tohoto provozniho Fadu,

e dodrzovat a kontrolovat podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti pfi jejich vstupu
do Skolni budovy, odchodu z ni a pfi pobytu déti ve skolnich Satnach,

e pfi Urazu poskytnout ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, pripadné zajistit oSetreni ditéte
|ékarem,

e pfi predavani déti pfi odchodu ze Skoly se disledné fidit Udaji z formuldfd Zmocnéni k
vyzvedavani ditéte,

e nedopustit, aby dité opustilo Skolni budovu bez dozoru dospélé osoby, pokud zakonny zastupce
k samostatnému odchodu nedal pisemny souhlas vyplnénim formulare Samostatny odchod,

e nevydat dité osobé, kterd neni uvedena ve formuldfi Zmocnéni k vyzvedavani ditéte; jedna-li
se 0 neocCekavanou situaci, vydat dité az na zadkladé e-mailu, SMS ¢i WhatsApp zpravy, které
Skole zasSle zdkonny zastupce ditéte,

¢ komunikovat s pfichozimi rodici, spolupodilet se na vyfizovani administrativnich zalezitosti dle
potFeb recepce & vedeni $koly (vyfizovani vzkazl, formulafd apod.),

e po odchodu déti ze Saten dat veskeré nalezené kusy obleceni a obuvi i jiné pfedméty na pfedem
urcené misto (koS se ztratami a nalezy).

II1. VnitFni rezim skolnich saten, povinnosti déti

Kazdé dité ma vlastni botnik a Satni misto.

Dité je povinno se po prichodu do Skoly prezout, a to v prostoru vstupni chodby, kde se nachazeji
botniky, sundat si svrchni ¢asti odévu a pokryvku hlavy a ulozit je na své misto v Satné. Déti si na své
misto ukladaji taktéZ nahradni obleceni a do botnik{ obuti na kolni zahradu. Pfi odchodu ze $koly si do
botniku uklidi své prezlvky.

Déti se v prostoru skolnich Saten zdrzuji pouze po dobu nezbytné nutnou k previleceni a prezuti pfi

v V. s v v V. v r ’ r v v O wv. v s
prichodu do budovy Ci odchodu z ni, pfipadné pfi prevlékani pred odchodem do krouzku ci na skolni
zahradu, pfi pouziti socidlnich zafizeni.

Dé&ti jsou povinny se v prostoru $aten chovat nalezitym zplsobem, a to zejména:

e udrzuji v Satné poradek, obleceni ukladaji do svych Satnich mist nebo povési na raminka,
aktovky a jiné tasky ulozi ke zdi, nenechavaji je pohazené na podlaze,

e neposkozuji Satni mista sva ani ostatnich déti, veskeré problémy i zjiSténé zavady neprodlené
ohlasi na recepci Skoly,

e Satni mista vné ani uvnitf nijak nepopisuji, nelepi na né nalepky, nenidi jejich povrch ostrymi
predméty,

e neukladaji do Satnich mist pfedméty ¢i materidly, které bezprostifedné nesouviseji se Skolni
dochazkou, napf. elektronické pfistroje, cenné véci, ostré ¢i jinak nebezpecné predméty, 1éky,
chemikalie, pFirodniny ze Skolni zahrady, jako jsou klacky, kameny, kastany apod.,

e respektuji zdkaz skladovani potravin a materiall podléhajicich rozkladu, hnilobé ¢i plisni,

e nepfemistuji vé&ci ostatnich déti, svévolné si mista nezamériuji,

e prilehld socidlni zafizeni udrzuji v Cistoté a pouzivaji vyhradné k jejich Gcelu, nikoli k hram a
shlukovani se.

Z ddvodu hygienickych a bezpe&nostnich ma zaméstnanec $koly préavo provadét kontrolu $atnich mist
a prilehlych socidlnich zafizeni.
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IV. Prava a povinnosti rodi¢d (zakonnych zastupcti)

Rodice (zadkonni zastupci) maji pravo:

e doprovodit pfi rannim pfichodu do Skoly své dité do Skolnich Saten, vyckat do doby jeho
prevleCeni a odchodu do tfidy,

e vycCkat pfi vyzvedavani svého ditéte v prostoru vstupni chodby,

e oslovit zaméstnance majiciho sluzbu na recepci pfi vyfizovani rozlicnych administrativnich
Ukond (odevzdani formulafl, domluva schiizek, omluvy ditéte apod.).

Rodice (zdkonni zastupci) maji tyto povinnosti:

o peclivé se seznamit s provoznim fadem sSkolnich Saten,

e v pfipadé vstupu do vnitfnich prostor budovy Skoly pouzit jednorazové navleky,

e pravidelné kontrolovat stav skfinky svého ditéte, tfidit a odnaset prebytecné kusy obleceni a
dalsi pfedmeéty, které bezprostfedné nesouviseji s provozem skoly,

e pravidelné prochazet oblecCeni, obuv a jiné predméty nashromazdéné v kosSi se ztratami a
nalezy, véci uklizet do skfinék ¢ odnaset domd,

e 0sobné si dité vyzvednout v prostorach skoly, pficemz hlasi povérenému zaméstnanci recepce
nebo uciteli druziny, které dité si vyzvedavaji,

e 0znamit povérenému pracovnikovi skoly, Ze si odvadi dité z budovy skoly ¢i ze zahrady,

e pfi vyzvednuti ditéte odepsat dité na Odepisovacim archu, ktery je umistén u vstupu do budovy
Skoly; v pripadé samostatného odchodu ditéte odepisovani provadi povéreny pracovnik na
recepci nebo uditel odpoledni druziny,

e zajistit, Ze kazdy kus vlastniho obleceni a skolni uniformy ditéte (vcéetné ksiltovky) je
podepsany jeho jménem tak, aby bylo jasné identifikovatelné, komu obleceni patFi.
TFidni ucitel na zacatku Skolniho roku z&ky na tuto povinnost upozorni a v prib&hu mésice zafi
podepsané uniformy zkontroluje. Zjisténé nedostatky resi se zakonnymi zastupci ditéte.

V. Zavérecna ustanoveni

Seznameni s provoznim fadem Skolnich Saten tvofi soudast vstupniho a periodického Skoleni
zaméstnancl $koly. Dé&ti a rodi¢e jsou sezndmeni s provoznim faddem &kolnich $aten vzdy na podatku
$kolniho roku. V pribéhu roku je provozni Fad v pIném znéni k dispozici na recepci $koly a v elektronické
podobé na webovych strankach skoly.

V zavislosti na epidemické situaci a mimotadnych nafizenich vydanych Viadou CR si $kola vyhrazuje
pravo zmén v tomto Skolnim Fadu.

Vyse uvedeny ,Provozni fad skolni Satny" nabyva platnost dne 1. 9. 2014.

Aktualizovano: 31. 8. 2021

Vypracoval a schvalil:
Mgr. Ondfej Bloudek
Reditel ZS Compass



