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Spisova znacka
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Cislo jednaci

COM — RAD-14-2/2

Reditel Z&kladni $koly COMPASS s.r.o. jako statutarni organ v souladu s § 165 odst. 1 odst. a)
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, a v souladu s § 124 odst. 3 zakona ¢. 262/5006

Sb., zakonik prace, v platném znéni,

organizacni rad Zakladni Skoly COMPASS s.r.o.

1. Uvodni ustanoveni

vydava

Organizacni rad Zakladni Skoly COMPASS s.r.o. (dale jen ,Skola”) stanovi

a) postaveni Skoly;

b) organizacni strukturu skoly;

c) zasady fizeni, kompetence a ztoho vyplyvajici prava, povinnosti a odpovédnost

zaméstnancl skoly;

d) zakladni ukoly, které jsou pro Skolu stanoveny ve spolecenské smlouvé;

e) fridici vazby ve Skole formou organizacniho schématu;

f) vzdjemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti;

g) systém organizace fizeni, tj. fidicich arovni, poradnich organ( a podil zaméstnanc( na

fizeni.

2. Postaveni Skoly

2.1. Dne 28. 8. 2013 byla zfizena Zakladni skola Compas s.r.o.
2.2. Skola je zapsana v obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze voddilu C vlozka
214922 Skole je pfidéleno identifikaéni &islo (IC) 02046504



Zakladni Skola COMPASS s.r.o.

- K Zelenym domk(lim 178/ 38, Praha 4 - Kunratice 148 00

c p a ) tel.: +420 778 017838
w WWW.Z5-COMPass.Ccz zS-Compass@zs-compass.cz

w zékladni $kola ICO: 02046504

Bank. spoj.: 2700461886/ 2010

2.3. Skola je v Rejstfiku $kol a $kolskych zafizeni vedena pod resortnim identifikatorem
(RED_IZO) 691006512

2.4. Sidlem skoly je K Zelenym domkdm 178/38, Praha 4 Kunratice 148 00

2.5. Skola je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a
nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi plnéni svych ukoll se fidi obecné zdvaznymi
pravnimi predpisy a ucelem ¢innosti Skoly zakotvenym ve spolecenské smlouvé.

2.6. Majetkova prava, pravidla hospodareni a finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a Skolou jsou
urceny spole¢enskou smlouvou a zakonem stanovenymi ukazateli. Financovani béziné
¢innosti zafizeni je zajisténo skolnym a statnimi dotacemi.

3. Pfredmét Cinnosti Skoly
3.1. Hlavnim predmétem cinnosti dle zfizovaci listiny je poskytovani vychovy a vzdélavani
v souladu s cili zakladniho vzdélavani podle § 44 a podle vzdélavacich programu
uvedenych § 3 podle zdkona €. 561/2004 Sb., v platném znéni; poskytovani skolskych
sluZzeb ve formé skolniho stravovani v souladu s § 119 Skolského zakona.

3.2. Skola vykonava &innost
a) zdkladni skoly,
b) skolni druZiny,
c) Sskolnijidelny.

3.3. Skola je opravnéna provozovat doplfikovou &innost dle spoledenské smlouvy, a to vyroba,
obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 aZ 3 Zivnostenského zakona a hostinska ¢innost.

4. Organizacni ¢lenéni skoly

4.1. Statutarnim organem skoly je feditel jmenovany do funkce zfizovatelem.

4.2. Skola se dé&li na nasledujici organizaéni Gtvary:

a) zakladni skola,
b) Skolni druZina,
c) Skolni jidelna.

4.3.1. Vedouci utvaru urcuje reditel skoly. Vedouci Gtvarl v souladu s naplni utvar( a v ramci
pravomoci, stanovenych feditelem skoly, fidi ¢innost utvar(, a podepisuji prislusna
rozhodnuti a opatfeni. Jsou opravnéni jednat jménem Skoly v rozsahu stanoveném
feditelem.

4.3.2. Na skole je zfizena funkce statutarniho zastupce feditele Skoly (tzv. zastupce
statutarniho organu).

5. Rizeni $koly
5.1 Ve Skole jsou dodrZovany tyto zasady fizeni:
a) zasada jediného odpovédného vedouciho,
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b) persondlni fizeni a odménovani je v kompetenci reditele Skoly,
c) vsichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své pusobnosti pfijimat a aplikovat

d)

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6.

5.7.

5.10.
a)

~

opatreni reditele, zajistovat vCas vyfizovani stiznosti a podnétl,

kazdy zaméstnanec, ktery vede utvar, je vybaven odpovidajicimi pravomocemi a

odpovédnosti. Vramci své pravomoci milze fidit a kontrolovat podfizené

zaméstnance, vydavat pokyny, ptikazy a vnitini sdéleni, dlisledné vyZadovat jejich

plnéni od podfizenych a odpovidajicim zplsobem postihovat pfipadné nesplnéni

zadanych ukold.

Reditel $koly je nejvy$$im fidicim €ldnkem v organizaci, pfimo fidi vedouci pracovniky

Skoly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani ¢innosti jednotlivych Gtvard. Koordinace

se uskutecCnuje zejména prostiednictvim porad vedeni skoly, jednani pedagogické

rady, provoznich porad a predmétovych komisi, dlouhodobych plant prace, roc¢nich

plant prace, mésicnich a tydennich planG préace; delegovanim pravomoci ostatnim

vedoucim pracovnikdm nebo jinym pracovnikdm, ktefi jsou opravnéni organizovat,

ridit a kontrolovat praci jinych zaméstnanc( a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny.

Reditel $koly jednd ve viech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji

pravomoc na jiné pracovniky v jejich pracovnich ndplnich. Rozhoduje o nakladani

s majetkem a ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které

tvofi vystupy ze skoly.

Reditel $koly povéfuje daldi pracovniky $koly, aby provadéli vymezené pravni ukony

jménem skoly. Reditel $koly jmenuje a odvolava, povéfuje a pripadné smluvné zajistuje

dalsi vedouci pracovniky. Ur€uje organizacni strukturu Skoly a persondini zajisténi

¢innosti.

Kromé feditele Skoly jsou vedoucimi zaméstnanci

statutarni zastupce feditele Skoly,

Vedouci zaméstnanci jsou na jednotlivych stupnich Fizeni Skoly opravnéni stanovit a

uklddat podrizenym zaméstnanclim pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat

jejich prdci a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny.

Kromé povinnosti ostatni zaméstnanct Skoly jsou vedouci zaméstnanci povinni

a) fridit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnancli a hodnotit jejich pracovni
vykonnost a pracovni vysledky,

b) co nejlépe organizovat praci,

c) vytvéret pfiznivé pracovni podminky a zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi pfi
praci,

d) vytvaret podminky pro zvySovani odborné urovné zaméstnancd,

e) zabezpecovat dodrZovani pravnich a vnitinich predpis(,

f) zabezpecovat pfrijeti opatreni k ochrané majetku zaméstnavatele.

Organy fizeni jsou
Porada vedeni. Porada vedeni je zakladnim poradnim organem reditele Skoly, kona se
pravidelné jedenkrat tydné. Cleny vedeni jsou feditel $koly, zastupci feditele a vedouci
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usekl. O jednani se vyhotovuje zapis zaznamenavajici projednané otazky, stanovené
ukoly, stav feseni Ukol(, terminy Cinnosti, odpovédnost za pInéni ¢innosti nebo Ukol.

b) Pedagogicka rada. Pedagogickou radu zfizuje reditel skoly jako sv{j poradni organ,
jejimi €leny jsou vsichni pedagogové Skoly. Pedagogické rady se konaji zpravidla jako
hodnotici porada jednou za ctvrtleti Skolniho roku. O jedndni se vyhotovuje zapis, se
kterym se prokazatelnym zplsobem seznamuiji vSichni zaméstnanci.

c) Provozni porady. Provozni porady jsou vénovany otdzkam organizacnim a provoznim,
jsou urceny pro pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se dle potieby (zpravidla
jednou mésicné).

d) Porady predmétovych a metodickych komisi. Porady se konaji podle ro¢niho planu
prace predmétové a metodické komise, nejméné jednou za Ctvrtleti Skolniho roku a pfti
pripravé skolniho roku. V rdmci porad predmétovych komisi se vyhodnocuiji klasifikaéni
obdobi a planuje ¢innost komisi.

6. Organizacni schéma

6.1. Reditel $koly je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3 zakoniku prace.

6.2. Zastupce reditele je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, fidi,
koordinuje a kontroluje cinnost pedagogickych pracovnikl v oblasti teoretické
pedagogické Cinnosti nebo Cinnosti s pedagogickou ¢innosti souvisejici.

Reditel

Zéastupce
feditele
| | 1 | | | | | |
—y . . - vy Asistenka
Ucitelé Vychovatelé Kucharky Uklizecky Udrzbar Ekoly

Manazer
provozu skoly
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7. Dokumentace a vnitini smérnice

7.1. Skola se pfi své &innosti Fidi
a) povinnou dokumentaci skoly,
b) dalsSi dokumentaci, kterd upravuje ¢innost skoly,
¢) vnitfnimi smérnicemi a rady.

7.2. Skola vede evidenci povinné dokumentace $koly, dal3i dokumentace $koly a vnitfnich
smérnic.

7.3. Dokumenty a vnitfni smérnice jsou zverejiovany na misté obvyklém (sborovna,
nasténka pro pedagogy), v elektronické podobé ve vnitfnim informacnim systému skoly.

7.4. Zameéstnanci jsou povinni pravidelné sledovat zverejnéni dokumentld nebo vnitfnich
smérnic.

7.5. Zaméstnanci jsou seznamovani sobsahem dokumentld nebo vnitfnich smérnic
bezprostfedné na provoznich poradach, pedagogickych radach nebo zprostfedkované
zverejnénim na vySe uvedenych mistech.

7.6. Zameéstnanci jsou povinni se seznamit s dokumenty a vnitfnimi smérnicemi Skoly,
seznameni potvrdit vlastnoruénim podpisem na seznamu zaméstnancl seznamenych
s dokumentem nebo vnitini smérnici, nebo na prezencni listiné.

8. Informacni systém
8.1. Informacni systém skoly je zajistén

a) sdélenim na poradach vedeni, pedagogickych radach, provoznich poradach, poradach
predmétovych komisi,

b) formou ro¢niho ramcového, mésicnich a tydennich plana,

c) pland ¢innosti predmétovych a metodickych komisi,

d) aktudlnimi sdélenimi umisténymi na misté obvyklém (sborovna, ndasténka pro
pedagogy),

e) prostiednictvim pracovnikli odpovédnych za prezentovdani urcitého druhu informaci

(vychovny poradce, Skolni metodik prevence rizikového chovani zak(, ucastnici
vzdélavacich akci, organizatofi $kolnich akci, koordinator SVP atd.).

8.2.  Za zajisténi prenosu informaci od nadfizenych pracovnikll a mimoskolnich instituci
k podfizenym pracovnikiim skoly odpovida feditel Skoly.

9. Zavérecna a zrusovaci ustanoveni

9.1.  Organizacni rad byl projedndn na provozni poradé dne 20. 1. 2014
9.2.  Organizacni rfad nabyva platnosti dne 20. 1. 2014

9.3.  Organizacni fad nabyva ucinnosti dne 20. 1. 2014

Misto, datum podpis reditele Skoly



